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1  Regisztracio
A Partner Portdl elérhetdsége: https://online.aranykornyp.hu/partnerportal/

Partner Portal bejelentkezés

E-mail cim *

Jelszd =

Még nem regisztralt? Kattintson idel

Amennyiben még nem regisztralt, kérjiik, kattintson a képernyd aljin taldlhaté z6ld gombra.

A regisztracidhoz kotelezéen meg kell adni adnia a megjelent {irlapon sajat nevét, adéazonositd
jelét, e-mail cimét (ellendrzésképpen megismételve), valamint beosztasat. Telefonszdm megaddsa
nem kotelezd, a késdbbiekben minden egyes kezelt céghez kiilon telefonszamot adhat meg a
kapcsolatfelvételhez.

A feltételek elfogaddsa utdn a “Regisztracié” gombbal kezdeményezheti regisztracidjat.

Amennyiben hibas adatokat adott meg, kérjiik olvassa el a megjelend hibaiizeneteket.

Sikeres regisztraci6 esetén az aldbbi iizenet jelenik meg:

Sikeres regisztracio. A megerdsitéshez szikséges tudnivaldkat elkildtik a megadott e-mail cimre



1.1 Regisztracio megerésitése

Sikeres regisztracié esetén néhdny percen beliil egy e-mail érkezik az On 4ltal megadott cimre.
K¢éjiik, hogy kattintson az ebben taldlhaté hivatkozésra.

Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztar Partner Portal regisziracio | seéwezs levelek

Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztar
cimzett: sajat magam [«
Tisztelt Teszt Elek!

On az Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztar Partner Portal feliletén kezdeményezett regisziraciot.

Kérjik, a regisztracié megerdsitéséhez és jelszava bedllitdsahoz kattintson az alabbi linkre:
https://online-teszt aranykornyp.hu/partnerportal/regisziracio-meqgerosites/ecacbefbic3chi3d. .

Udvizlettel-
Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztar

Az e-mailben taldlhat6 linkre kattintva éllithatja be a bejelentkezéshez haszndlni kivant jelszavét.
Kérjiik, kdvesse a képernyon lathatd utasitdsokat.

Kérjuk, adja meg a bejelentkezéshez hasznalni
kivant jelszavat!

A jelszonak legalabb 8 karakter hosszinak kell lennie,
valamint tartalmaznia kell legalabb harmat az alabbiak kozul:
» Kisbeti
= Nagybetil
+ Szam
« Specialis karakter

Jelszo *

Jelszo megerdsitése *

A jelszé bedllitdsdval megerdsitette regisztracidjat, a tovabbiakban a megadott e-mail cimmel és
jelszoval tud bejelentkezni a Partner Portdl funkcidinak eléréséhez.



2 Bejelentkezés
A Partner Portdl elérhetdsége: https://online.aranykornyp.hu/partnerportal/

Partner Portal bejelentkezés

E-mail cim *

Jelszd =

Bejelentkezés
Még nem regisztralt? Kattintson idel

Bejelentkezéshez kérjiik, gépelje be a regisztrdciokor megadott e-mail cimét, valamint vélasztott
jelszavat, majd kattintson a “Bejelentkezés” gombra.

Amennyiben egymadst kdvetden 5 alkalommal hibas jelsz6t ad meg, hozzaférését 24 orara zaroljuk,
ezért kérjiikk, amennyiben nem emlékszik jelszavdra, hasznélja az “Elfelejtett jelsz6” funkcidt.

3 Elfelejtett jelszo

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, kattintson az “Elfelejtett jelsz6” gombra a bejelentkezd
képernydn.

Uj jelszo igénylése

Adodazonosito jel *

E-mail cim *

Uj jelszd kérése

Addazonosité jelének és e-mail cimének megaddsa utdn (amennyiben az adatok egyeznek), a
rendszer kiild egy levelet. Az ebben taldlhaté linkre kattintva megadhatja 4j jelszavat, mellyel
azonnal be is jelentkezhet.



4 A Partner Portal felépitése

4% A
& ARANYKOR Superbrands PARTNER PORTAL
" - PR . J |
ONKENTES NYUGDIJPENZTAR e TEL: 06 1 374 8400
Nincs céq kivalasziva Bejelentkezve: £:, & Személy azonositd: 21011398 Kijelentkezés (13:53)
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Addzasi szabalyok Kalkulatorok Arfolyamok U] tagsag 1&tesitése Tagszervezési ajanlat Hirfolyam irjon nekiink
Nings oég kivdlasziva + 0) ceg rogzitése Kezelt cégek listaja
A KEZELT CEGEK Cég neve Adészam Allapot Miveletek
T SRR 2000289657, partner neve 105 20 an Aktiv
C KIJELENTKEZES 2100000007. partner neve Mg, T2 Jovahagyasra var
2100000008, partner neve g [t Aktiv

Bejelentkezés utdn az aldbbi képernyd jelenik meg.
A felsé éllapotsavban l4thaté a kivalasztott cég, a bejelentkezett felhaszndlé neve és a Pénztar
rendszerében tarolt személy azonosit6ja, valamint a kijelentkezés funkcié - mellette az id6zér

szamlél6javal.

Az éllapotsor alatt a kiemelt funkcidk gombjai taldlhatéak: szabdlyzatok, kalkuldtorok, ajanlatok,
kapcsolatfelvétel.

A baloldali menii segitségével navigalhat a Partner Portdl funkcioi kozott.

A “Kezelt cégek” meniipontra kattintva rendelhet 0j céget regisztracidjahoz, valamint itt
vélaszthatja ki, hogy melyiket kivdnja kezelni.

A “Jelszévéltoztatds” meniipontban barmikor 4j jelszo6t allithat be jelenlegi jelszava megaddsaval,
majd 4j jelszavanak kivélasztasaval €s megismétlésével.

Amennyiben befejezte a Partner Portdl hasznélatat, kérjiik, adatainak biztonsdga érdekében
hasznélja a “Kijelentkezés” funkciét.

A Partner Portdl tovabbi funkcidi egy cég kivédlasztdsa utdn valnak elérhetvé.
A kisziirkitett, dolt betlis meniipontok még nem érhetdek el, feltdltés alatt dllnak.



5 Uj cég rogzitése regisztrdciojahoz
Bejelentkezés utan automatikusan a “Kezelt cégek listdja” oldal toltddik be.
Amennyiben mar elnavigalt, kérjiik, kattintson a “Kezelt cégek” meniipontra a bal oldali meniiben.

A tablzat folotti “Uj cég rogzitése” gombbal kezdeményezheti j cég hozzdrendelését
regisztracidjahoz.

A megjelend tirlapon meg kell adni:
— a cég adatait: cég neve, addszam els6 8 karaktere, székhely, levelezési cim,
valamint kiils0s konyvelo esetén a konyveld nevét,
— azOn kapcsolattartdsi adatait: e-mail cim, telefonszam, beosztas,
— valamint a regisztracié tipusat, azaz a céggel fennallé kapcsolat jellegét.

Sikeres adattarolds utdn a cég azonnal megjelenik a “Kezelt cégek listdjaban”.

Kérjiik, nyomtassa ki az el0készitett dokumentumot a tabldzatban 1évé “Nyomtatvany letoltése”
gombra kattintva!

A kinyomtatott nyomtatvanyt cégszerlien aldirva eredetiben kérjiikk megkiildeni a Pénztar nevére és
postacimére: 1853 Budapest.

A cég allapota ekkora “Jovdhagydsra var’. Miutdn a nyomtatviany beérkezett a Pénztirhoz és
feldolgozdsa megtortént, az allapot “Aktiv’-ra valtozik. A regisztracié aktivdlasakor a Pénztar
automatikus értesitést kiild a megadott e-mailcimre.

6 Cég kivalasztasa

Ahhoz, hogy a Partner Portdl minden funkcidjét elérhesse, eldszor ki kell valasztania egy céget a
“Kezelt cégek listdjdban”. Ezt megteheti a tdblazat utolsé oszlopdban taldlhaté “Kivélasztas”
gombra kattintva. Ekkor megjelenik az 6sszes elérheté meniipont.

Az aktudlisan kezelt cég neve lathaté az oldal felsé részén taldlhaté dllapotsdvon, valamint a
baloldali meniiblokk els6 sordban is.

Amennyiben az On regisztriciéjahoz tobb cég is tartozik, barmikor vélthat kozottik a “Kezelt
cégek” meniipontra kattintva.



7 Adatszolgaltatas
Az adatszolgéltatds funkcié haszndlatdhoz eldszor ki kell valasztania, hogy melyik cég nevében jar

el. Ezt megteheti a “Kezelt cégek” meniipontra kattintva.

Az “Adatszolgaltatds” meniipontban négy lehetdség koziil vélaszthat.
Javasoljuk az els6 harom moddszer hasznélatit, mert ekkor a feltoltést kovetden azonnali
visszajelzést kap az adatkozlés helyességérol.

7.1 Uj adatszolgaltatas feltltésének inditasa

7.1.1 Kézi adatbevitel

Ezt a lehetdséget valasztva azonnal az adatszolgaltatds szerkeszto feliiletére jut, ahol kézzel toltheti
fel az adatokat.

7.1.2 Korabbi adatszolgaltatas masoldasa

Amennyiben mér kordbban kiildott be adatszolgaltatdst, a megjelend listabdl kivdlaszthat egy
hoénapot, majd a tdbldzat alatti betoltés gombra kattintva, a vdlasztott adatszolgdltatas tételeit fogja
latni a szerkeszt6 feliileten, melyek szabadon médosithatdak.

7.1.3 xls fajl importalasa

Ebben a meniipontban egy xls sablont tolthet le, melyet kitoltés utdn a weboldalon importalhat.
Helyes kitoltés esetén a megadott tételek megjelennek az adatszolgaltatis-szerkeszto feliileten.

7.2 Adatszolgaltatas-szerkeszt6 feliilet

Targyhonap *

- Valaszias - ~

Kérjuk, valassza ki a targyhonapot!

Adoazonositd Tag neve Allapot @

8361 Il 1000046790 tag neve Ellendrzésre var n
8320 Ul 1100010939 tag neve Ellendrzésre var n
B3l 1000046791. tag neve Ellendrzésra var n
83 "t 1000046792, tag neve Ellendrzésre var (%
836 7 1000046793. tag neve Ellendrzésre var n
I Osszesen: Még nem bekiildhetd

i+



A szerkesztd feliileten els6 1€pésként kérjiik, valassza ki az adatszolgaltatds targyhonapjat.

Ekkor torténik a szerzddés tipusdnak lekérdezése is, melynek fiiggvénye, hogy az Egyéni tagdij,
Munkdltatoi hozzdjdrulds, Rendszeres tdmogatds és Eseti tamogatds mezOk koziil melyeket toltheti
ki.

A targyhoénap kivdlasztdsa utdn szabadon szerkeszthetdek az Addazonositd, Tag neve, valamint a
szerzOdés tipusatol fliggden a tagdij, hozzdjarulas és timogatas mezok.
A TAB vagy Enter billentyli megnyomdsaval a kovetkezo cellaba 1éphet.

Sor torléséhez kérjiik, haszndlja a sor végén taldlhat6 piros X gombot.
A torlést meg kell erdsiteni a felugré ablakban kattintassal vagy az Enter billenty(i leiitésével.

Uj, iires sort a tabldzat alatti “dj sor” gomb haszndlatdval adhat hozzd. A gomb el6tti mezd
értékének modositasaval egyszerre tobb sor is hozzaadhato.

Az adatszolgaltatds bekiildése el6tt minden esetben ellendrizni kell a tételeket.

Ehhez kérjiik, kattintson a tabl4zat alatt talalhato “Ellen6rzés” gombra.

A tdbldzat “Allapot” oszlopdban tételenként visszajelzést kap a megadott adatokrdl.

Az allapotjelzd szinek magyardzatdhoz kérjiik, kattintson a tablazat fejlécében talalhatd kérdojel
ikonra.

Ellendrzott tétel modositasdhoz a sor végén megjelend szerkesztés ikonra kell kattintani. Ekkor a
sor automatikusan ellendrizetlenné valik.

Amennyiben minden tétel hibatlan, vagy csak figyelmeztetéseket tartalmaz, az adatszolgaltatds
bekiildhetd. Ehhez hasznélja a “Bekiildés” gombot.

Ez a folyamat akdr néhdny percig is eltarthat.

Amennyiben szerkesztés kozben elnavigél az oldalrdl, az “Adatszolgéltatds” meniipontra kattintva
egy lizenet tdjékoztatja a folyamatban 1év0 adatszolgéltatasrol és a benne taldlhaté linkre kattintva
visszatérhet az utolsé ellendrzott allapothoz.

Felhivjuk figyelmét, hogy a Partner Portarr6l vald kijelentkezéskor a be nem kiildott adatok
elvesznek!

7.3 Dokumentum bekilildése

Amennyiben a 7.1 fejezetben lefrt megolddsok egyike sem megfeleld az On szdmdra, kérjiik, hogy
valassza az “Adatszolgéltatds” meniipontban a “Dokumentum csatoldsa” lehetOséget.

Ezen a képerny6n a tirgyhénap megaddsa utdn csatolhatja az On 4ltal elkészitett adatszolgaltatast az
alabbi formatumok egyikében: pdf, txt, doc, docx, xls, xIsx, csv.

Ennek feldolgozdsa manudlisan torténik, igy azonnali visszajelzést nem kap az adatok
helyességérol. A konyvelt adatszolgéltatds adatai a munkdltatéi folyoszamldn vélnak
lekérdezhetdvé.



8 Szerzédesi adatok

Ez a funkcid jelenleg még nem elérhetd. Feltoltése folyamatban van.

9 Peénztartagok

Ez a funkci6 jelenleg még nem elérhetd. Feltoltése folyamatban van.

10 Folydészamla

Ez a funkci6 jelenleg még nem elérhetd. Feltoltése folyamatban van.

11 Levelezés

Ez a funkci6 jelenleg még nem elérhetd. Feltoltése folyamatban van.

12 Hirfolyam

Ez a funkcid jelenleg még nem elérhetd. Feltoltése folyamatban van.

13 Irjon nekiink

Ez a funkcid jelenleg még nem elérhetd. Feltoltése folyamatban van.



